
 
平成１X年 X月現在 

名前XXXXX 
 
 

現住所 〒XXXXXXX  住所 XXXXXXXXXXXX 

連絡先電話   （自宅）／  （携帯） 
E メール XXXX@XXX.JP 
生年月日 19XX 年１月１日 XX 歳 
 
 
 

【学歴】 
昭和５４年３月 XXXXX 高等学校 卒業 
昭和５８年３月  XXXXX 大学 XXXXX 学科 卒業 
 
 
 
 
 

【職務経歴】 
 
XXXXXXX 株式会社     【平成XX年XX月〜現在】  

  （ 本社 XXXXX／医療用具輸入販売業／年商 億円／従業員 人 ） 
【ポジション】  開発部 薬事課 薬事申請担当 
【勤務年数】 X 年 X ヶ月 
 
【職務内容要約】 
● XXX 等 XXX 科関連製品の輸入・外国製造承認申請および業許可申請等の薬事関連業務全般。新規、一部変更承

認併せて延べ約 20 品目の承認を取得。 
● 申請内容 商品名 XXXX 呼吸器外科用機器 生産国名 申請年月日 
● 申請内容 商品名 XXXX 呼吸器外科用機器 生産国名 一部変更申請年月日 
●  ＝上に同じ＝ 以下略 
（上記説明は一例です、箇条書きにして複数の仕事内容＝申請、業許可の取得、品質管理、役所対応など＝を分け

て書いても効果的です） 
 
 
XXXXXXXXX株式会社      【平成XX年～平成XX年】 
 （ 在籍時：本社 XXXX／医療用具輸入販売業／年商 億円／従業員 人 ） 
【ポジション】 営業管理部 担当 
【勤務年数】 XXX 年 
 
【職務内容要約】 
● XXXX 用機器の販売に際しての営業補助、仕様打ち合わせから受注後の製造元への発注業務。納入時の据付け調

整、顧客への使用方法の説明。さらに納入後の顧客管理、保守・点検業務まで XXXX 用機器に係わる全般の業務

。 
【技能・資格】 

 

語学力―――― 中級程度 
パソコン――― Word、Excel、PowerPoint、Illustrator、Photoshop 

 
 
 


